De retinut:

Lectura rapida nu depinde de
agerimea vederii, ci de agerimea
mintii !

A citi mai repede inseamna
a gandi mai repede !

Cititorii rapizi asimileaza
intre 60.000 - 100.000
cuvinte per ora !

Pentru studiul tehnicilor de lectura
rapida a se vedea: Cornea, Paul.
Introducere in teoria lecturii. Iasi:
Polirom, 1998. p. 138-141.

Procesul de documentare/
conspectare este un element
indispensabil activitatii de asimilare si
transformare a cunostintelor in
cunoastere.

Accepta si
nu uita:

Informatia este marea forta
reformatoare! Ea este cheia
prefacerilor din noi insine si din jurul
nostru!

Un bun student este un utilizator
activ al serviciilor DIB! Cunostintele,
acumulate in salile de curs, sunt
amplificate in spatiile functionale ale
DIB!

Economiseste timpul si eforturile
tale. Nu ezita sa apelezi la ajutorul
Bibliotecarului !

Cultura informatiei este parte
integranta a culturii intelectuale,
fundamentul culturii invatarii
permanente! Detinerea acesteia tine
de prestigiul individual si profesional
al fiecarei persoane!

Elaborat: Ludmila Corghenci

Departamentul Informational
@ Biblioteconomic
Program “Grija pentru Noii
Utilizatori”

Cum se conspecteaza
un document ?

Selectand in spatiile DIB documentul
necesar (carte, articol din serial ori culegere
etc.), conspectarea (extragerea din acesta
a informatiei necesare) textului poate fi
efectuata prin urmatoarele proceduri:

v Etapa pregatitoare (tine de pregatirea
instrumentelor de lucru - foi de hartie (de
regula, format A4), pix-uri; depistarea
documentului la raft etc.)

De retinut: Va recomandam sa
inregistrati informatia din textul
documentului pe foi/versouri (nu in caiet ori
in  registru!), acestea fiind ulterior
amplasate 1n mapele Dvs. de lucru
(tematice).

Ingrijiti-va din timp pentru pastrarea/
gestionarea corecta a informatiei necesare!

v Identificarea bibliografica a
documentului: in partea dreapta-sus a
paginii indicati elementele, care identifica
documentul: nume, prenume autor, titlul,
loc editare, editura, anul editarii, numar
total pagini; In cazul articolelor - sursa, in
care este publicat articolul, paginile
concrete de amplasare a articolului);



Exemple:

» carte: Coman, Mihai. Manual de
jurnalism. lasi: Polirom: 2001. 286 p.

= articol din serial: Dron, Ion. Enigma

toponimului Orhei. In: Destin
romanesc. 1999, nr. 3, p. 3-8

»= articol din culegere: Sali, Nicolae.
Proiectarea cercetarii stiintifice. In:
Symposia Professorum. Seria
Psihologie, sociologie si asistenta
socialda. Univ. Libera Intern. din

Moldova. Ch., 2006, p. 5-9.

= document oficial: Republica Moldova.
Parlamentul. Lege cu privire Ia
principiile de baza de reglementare a
activitatii de intreprinzator: [nr 235-
XVI din 20 iul. 2006]. In: Monitorul
Oficial al Rep. Moldova, 2006, nr
126/130, p. 47-49.

De retinut: Elementele
identificarii  bibliografice sunt
importante in cazul revenirii la
document si a  depistarii
operative a acestuia in colectiile DIB,

precum si In scopul elaborarii listei

bibliografice a studiului. Protejati-va

de plagiat!

v Foaia se imparte in doua
compartimente:

= partea stdnga (spatiu mai Tingust),

destinata amplasarii informatiei ce
apartine celui care conspecteaza (de
ex. destinatia utilizarii textului; acord
ori dezacord cu autorul; analize

comparate, impresii personale asupra
celor expuse de autor etc.)

. partea dreapta (spatiu mai mare),
destinata conspectarii textului din document;
in cazul extragerii citatelor nu uitati sa
indicati ghilimelele si numarul paginii, pe care
este amplasat citatul; si in cazul expunerii

textului prin cuvinte, ce apartin celui ce
conspecteaza, e rational sa fie indicat
numarul paginii din text.
Nu copiati textul integral !
Este important sa cititi textul,
selectand informatia de care aveti
nevoie. Utilizati abrevieri ale
cuvintelor, ce fac parte din vocabularul Dvs.
profesional (acestea fiind utilizate
permanent, devenind o0 necesitate si o

deprindere). Va recomandam sa utilizati
modul / tipul corespunzator de lectura (in
functie de scopul documentarii):

» lecturd liniara :textul e parcurs secvential
si In intregime, de la inceput la sfarsit

» lectura receptiva : varianta ameliorata a
lecturii liniare, variind considerabil viteza,
cu reveniri ocazionale, explordnd atent
locurile strategice (introducerea,
concluziile etc.); e o lectura intensiva,
analitica, asimilatoare, adecvata in cazul
unor manuale, cursuri, lucrari specializate
etc.

» lectura literara: varianta a lecturii
receptive; e conditionata de specificul
textului (roman clasic, modern, poem

etc.) si de scopul lecturii (loisir, cronica
literara, survol informativ, studiu analitic);
cititorul e mai mult interesat de ,cum” se
spune decat de ,ce” se spune; este o
lectura lenta, implicand reveniri si
intreruperi, cu intrari multiple, senzuala,
atenta la muzica si plasticitatea cuvintelor
etc.

lecturd informativa globald: lectura
selectiva, care vizeaza obtinerea unei idei
de ansamblu asupra textului - examenul
unei pagini de ziar, rasfoirea unui
manual; este vorba despre ,agatarea”
unor cuvinte-cheie, a unor titluri);

lectura exploratorie: consta in
recuperarea unei informatii din ansamblul
unui text: gasirea unei referinte in
dictionar, a unei adrese electronice etc.;
depinde ca operativitate si eficienta de
organizarea textului — ordine alfabetica,
cronologica etc.

lectura  de  cercetare: consta in
recuperarea unei informatii pe o tema
prestabilita, se caracterizeaza prin lecturi
de miscari inainte-inapoi

lectura rapida: sporirea vitezei lecturii si a
asimilarii eficiente a continutului; se
aplica mai mult pentru textele
referentiale; tehnici de lectura rapida:
fixarea a mai multor cuvinte; largirea
campului vizual; selectarea cuvintelor-
cheie, combinarea traversarii orizontala a
textului cu cea verticala ori oblica etc.



